Dam déti a mladeze ,Na Vystavisti, Mlada Boleslav, Husoa 201
Husova 201

293 01 Mlada Boleslav

tel. 326 323 281, fax 326 326 937, e-mail ddm-mb@-aab.cz

MLADEZE, ,
VA vysTAVISTI

Vnit Fni rad

» Vnitini f&d vychazi z platnychiedpisi i ostatnich obeenplatnych norem

> Vnitini fad je zavazny pro vdechny pracovnikeny ZU a nav&vniky DDM bez
vyjimky

» Vnitini fad vydavaeditelka DDM

Zakladni ustanoveni

1. Dam dti a mladeze ,Na Vystavisti‘, Mlada Boleslav /d&®M/ je prispsvkova organizace(lO
00873373

2. DDM byl ztizen rozhodnutim ONV v Mladé Boleslavi ze dne @83 Pravni subjektivitu ziskal
dne 1.1.1992 na zakladtizovaci listiny Skolskéhoiadu v Mladé Boleslavi. Dnem 1.7.1994 byl
DDM ,Na Vystavisti“ sloten s DDM ndsta Mlada Boleslav. Od 1.1.2001 byiizovatelem
DDM Okresni dad — odbor Skolstvi v Mladé Boleslavi.
Od 1.7.2001 #izuje DDM Krajsky Gad Stedaieského kraje — odbor Skolstvi a sportu.

a) Prava a povinnosti @astnika zajmové éinnosti

1. Ugastnici zajmove&innosti maji pravo vyzadat si poradenskou pomooditbrniki pracujicich
v DDM.

2. Clenové zajmovych utvarse mohou podilet na tvariprogramu krouzku a jejich na@mim musi
byt vénovana pozornost odpovidajici jejickku a stupni vyvoje.

3. Z&konni zastupci zletilychdastniki maji pravo na informace tykajici se jejichétht

4. Ucastnici zajmovécinnosti jsou povinni dodrzovat viiti ¥ad, edpisy a pokyny DDM
k ochrar zdravi a bezgmosti, s nimiz byli seznameni.

5. Ucastnici zajmovécinnosti musi plnit pokyny pedagogickych pracovnikvedoucich a
organizatol akci.

6. Zakonni zastupdileni zadjmovych utval jsou povinni omluvit pedem nefitomnost na saizce.
V ptipack tfi neomluvenych sctzek budou zékonni zastupci kontaktovani pracovnikénv.

7. Ucgastnici zajmovéginnosti jsou povinni informovat vedoucih@innosti o zrnéné zdravotni
zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaingkuténostech, které by mohly mit vliv
na bezpénost @i provadnécinnosti nebo ohrozit dalSicastniky.

8. Zakonni zastupci jsou povinni se osskmikastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se
jejich ditte.

9. Zakonni zastupci &i a zletili &astnici zajmove&sinnosti jsou povinni fedavat DDM Udaje
potrebné k vedeniipdepsané dokumentace.



b) Provoz a vnitfni rezim

Veskerécinnost DDM je kazdoréné podrobr rozpracovana v planu prace DDM a uskiitge se na
téchto pracovistich:

Vila Husova ulice, Mlada Boleslav
Pavilon Purkirova ulice, Mlada Boleslav
Zahrada Jaselska ulice, Mlada Boleslav
Klub déti a mladeze Mirova ulice, Mnichovo Hradist
Klub déti a mladeze Prazska 227, Benatky nad Jizerou
Lodénice — Bakov n/J Rybnii / pouze odlosené ZU /
MS Bakov n.J. Palackého 978, Bakov n.J.
Z&kladny Bezéetice, Lhotka

1. DDM je v provozu po cely Skolni rokéetré prazdnin. Prazdninova a vikendo#&nost neni
vazéana na objekty DDM.

2. Provoz na vSech pracovistich 8di casovym harmonogramem zajmogi@nosti. Po tuto dobu
zodpovida za provoz a pedagogicky dozor sluZzbujkdmaacovnik.

3. Sluzbu konajici pracovnik:

- podava informace,

- nabizi aktivity pro viejnost a od fipadnych zajemcvybira vstupné nebo zapisne,

- provadi dozor nadatimi, kterécekaji na krouzky a nadstini pti spontannginnosti,

- ma gehled o veSker&nnosti probihajici v zézeni,

- zabezpei oSefeni @i drobnych Urazech ifpadré zajisti odbornou |ékakou pomoc,

- Ocastnici spontannich aktivit jsou povinni pracovvikiolasit veSkeré poskozeni i ztratu majetku
nebo ¥ci.

Pravidelna zajmovainnost

Je organizovana v zadjmovych utvarech/tj.krouzkyubll soubory/, které maji stéalotlenskou
zakladnu a pravidetnse schazeji ke su#nnosti nebo v dlouhodobych kurzech pridic mladez,
jejichz program je rozvrZzen do vice nez dvoésfoi. Zajmové Utvary pracuji od druhé poloviny
mésice z& do konce prvni poloviny #sice ¢ervna.Uplatu za ZU je mozné hradit na pololeti
nebo celoréne.

Z uplaty za ZU seievadi 20% na Sdruzeni rédlia gatel domu. SRPD ve $kolnim rocéispiva
détem ze ZU na dopravu, vybaveni ZU a podporu talemych @ti a mladeze. Na kazdéhoastnika
ZU, ktery méa zaplaceno k 31.10uke éerpat vedouci ZU v fibéhu Skolniho roku fispsvek 100,- K

na zkvalitréni a obohacentinnosti ZU /neni ufeno na poriicky a vybaveni/.

Pokyny pro dastniky pravidelné zajmowénnosti:
1. Pti vstupu do budovy jsou vsichsienové ZU povinni seigzout.
2. Obleteni na pevleteni si @astnici ukladaji v prostorach k tomwenych.
3. Vstup do pracovny je mozny az za doprovodu vedauz(h.
4. Clenové by se ¥ zdrZzovat v mistnosti @ené pro pisludnouginnost a nenaruSovat praci

ostatnich.

5. P¥i ¢innosti Gastnici dbaji pokyin vedouciho, sifistroji a ndadim pracuji tak, aby nedoslo
k arazu.

6. V pripac drazuresi daldi postup vedouci ZU.

7. Z pracoven je zakazané cokoli odnaset bez svoiducino ZU.

8. VSichni by se k sabnkli chovat slusy, se vzajemnou toleranci a vzajense respektovat.

9. Pri veSker&innosti je nutné &t majetek DDM, neplytvat vodou a elektrickou erérg



Prilezitostna zajmovéinnost

obsahuje jednorazové nebo cyklické akce vyckovadilavaciho nebo rekréaiho charakteru
porddané Bhem Skolniho roku detré vikendi. Jetizenacdi organizovana pedagogem adasow
vymezena.

Pokyny pro dastniky pilezitostné zajmovéinnosti:
1. Ucastnici respektuji pokyny vedouciho akce.
2. Za bezpeénost a ochranu zdravé@stniki ruci organizator pouze v fipéhu akce
3. Pred zahajenim akce jsou povinni se seznamit s ctesieak ¢innosti a podle toho fijit
vhodre obleZeni a vybaveni.

Prace s talenty 5
V ramci pé&e o talentovanésti porada DDM souize a pehlidky. Ty mohou byt vyhlaSované MSMT
CR, KU SK, DDM gipadré dal3imi organizacemi.

Pokyny pro dastniky soutzi:
1. Ucgast na sowtich a pehlidkach je dobrovolna.
2. Za bezpénost a ochranu zdravicastniki ruéi organizator pouze v fioehu sou¥Zze nebo
piehlidky.
3. Ucastnici se&idi pokyny vedouciho satite nebo tehlidky.

Spontanni¢innost

Poskytuje dastnikim moZnost vyuZzit prostor DDM k volné zajmovénosti. Rozsah spontanni
¢innosti je upraven na kazdém pracovisti individé&nje uveden v planu pradéinnost na kisti u
Pavilonu je pedagogy monitorovana pouZ#epitostré. Do tétocinnosti pati i kluby, které nemaiji
stéalouclenskou zakladnu.

Pokyny pro dastniky spontanriinnosti:

1. Za aktivity nav&vnika, ktei nerespektuji provoznitad nenesou pracovnici DDM
zodpowdnost.

2. VSichni (astnici jsou povinni udrzovat paek aistotu v budovach iflehlych venkovnich
prostorach.

3. Ve vSech prostorach je zakédzano iemi, pozivani alkoholickych napoji ostatnich
navykovych latek.

4. Urazy i poskozeni majetku je nutné hlasit pracowrk@najicimu sluzbu.

Téborovacdinnost zahrnuje letni tabory i tabory ffmlané Bhem Skolniho roku. Tabory / stalé nebo
putovni / maji minimalni délku trvani nad 5tdn
ReZim taboi sefidi taborovymitady.

Pobytové akcervaji maximalg 5 dni a realizuji se mimo mistaipobeni pracovi§tDDM.

Pokyny pro dastniky pobytovych akci:
1. Ucastnici seidi pokyny vedouciho akce.
2. Pred zahajenim akce jsou povinni se seznamit s ctesieak ¢innosti a podle toho fijit
vhodre obleeni a vybaveni.
3. VSichni by se k sabmgli chovat slusy, se vzdjemnou toleranci a vzajense respektovat.
4. Ugastnici jsou povinni zachazet Setse zapjéenym materialem a paiokami.

Metodickou a odbornou pomagoskytuje DDM dle svych moznosti Skolamgabskym sdruzenim a
dalSim subjekim, které o ni poZadaji nebo se na ni vzajemohodnou. Za dastniky tétocinnosti
ruci vysilajici organizace.




c) Prava a povinnosti pracovniki DDM

Pracovnici jsou povinni se ve své prédit fidit se vyhlaskou. 263 ze dne 4ijna 2007, kterou
se stanovi pracoviiad pro zamsstnance Skol a Skolskychizzeni.

Kazdy pracovnik je povinen udrZovat na svém pratbpirddek, pracovigtzamykat a kiie ukladat
na utené misto. Pracovnik je povinen seznamit se s po#apoplachovymi sgrnicemi, to stvrdi
svym podpisem. Pracovnik je povinen seznamit seignfmiadem DDM a Vnitnimi piedpisy, to
stvrdi svym podpisem. d¢bny a pednEty musi byt po uko¥enicinnosti uvedeny dotgwodniho
stavu. V odbornychdebnéch je nutno dodrzoviatd webny, ktery je zde vy&en. Pracovnik je
povinen dodrZovat pracovni kdza pgedpisy BOZP ad&astnit se Skoleni BOZP.

Povinnosti internich pedagda pracovnikk DDM:

1.
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10.
11.

12.

13.

Pasetélent ZU je stanoven na optimalni ge 10 — 15 (0 mendim Bt8im pdtu ¢leni v ZU
rozhodne zastupkyrireditelky spoléné s vedoucim internim pedagogickym pracovnikem)
Pedagog je povinen dodrzovat stanovenou déhaosti ZU, vywovaci hodina je 60 minut
Pred zahajenim ZU musi zkontrolovatiadek v @ebrs

Do webny gred zahajenim a po skéeni do Satny jdotlenové ZU spoléng s pedagogem
Pedagogové jsou povinni se #ianost ZU gipravovat

Pottebné pomicky a grednety k ¢innosti ZU si pedagogijpravi tak, aby je @& pred
zahéajenim ZU v &ebrg

Museji dbat ngasovy rozvrh ZU a pgtat v rozvrhu i s Gklidem

Po skokeni ZU pedagog odpovida zaradek v gebrt, odvedeileny ZU do Satny a
dohlédne, aby opustili budovu DDM

VSichni pedagogti pracovnici jsou povinni vyt¥ét, dodrzovat a kontrolovat podminky
k zajis&ni bezpeénosti a ochrany zdraleni ZU

Kazdou zavadu vagebre hlasi sluzb

Pedagogicky pracovnik nebudsjipnat navsévy v doke primé vychove vzdélavaci prace,
v prabéhu ZU se ¥nuje vyhradi détem a pipadré rodicam

Pri Grazu zajisti prvni pomoc a léiské oSea€ni, vyrozumi vedeni DDM, informuje
zakonného zastupetena ZU a zajisti sepsani zaznamu o 3kolnim Grazu

Nakupy a objednavky je nutnégaem konzultovat s vedouci ekonomickéhodbett

Povinnosti externich vedoucich zdimovych Glivar

1.

2.
3.
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11.

12.
13.

14.

15.

Pasetélent ZU je stanoven na optimalni get 10 — 15 (0 mendim Bt8im pdtu ¢leni v ZU
rozhodne zastupkyrireditelky spoléné s vedoucim internim pedagogickym pracovnikem)
Pedagog je povinen dodrzovat stanovenou détkuosti ZU, vywovaci hodina je 60 minut
Pracuije s &astniky a&leny ZU podle schvalenéhodmiho planu.

Vykonava dozor naddastniky zdjmového vzthvani v mist a po dobu jeho trvani. Mimo
misto atas konani zajmového v&dvani za dti odpovidaji zakonni zastupci.

Pred zahajenim ZU musi zkontrolovatiadek v @ebrs

Do webny ffed zahajenim a po skieni do Satny jdotlenové ZU spolénd s pedagogem.
Pedagogové jsou povinni se &ianost ZU giipravovat.

Potrebné pomicky a gredmréty k ¢innosti ZU si pedagogifpravi tak, aby je i pred
zahajenim zZU v ¢ebrg

Museji dbat ngasovy rozvrh ZU a pgtat v rozvrhu i s Gklidem

. Po skoeni ZU pedagog odpovida zaradek v @ebrg, odvedesleny ZU do Satny a

dohlédne, aby opustili budovu DDM

VSichni pedagodii pracovnici jsou povinni vytiét, dodrZzovat a kontrolovat podminky
k zajis&ni bezpeénosti a ochrany zdraleni ZU

Kazdou z&vadu vagebre hlasi sluzb

Pedagogicky pracovnik nebud#jimat navstvy v doke primé vychove vzdélavaci prace,
v prabéhu ZU se ¥nuje vyhradi détem a pipadré rodicam

Pt Urazu zajisti prvni pomoc a léiské oSeeni, vyrozumi vedeni DDM, informuje
zakonného zastupetena ZU a zajisti sepsani zaznamu o 3kolnim Grazu

Ugastni se pracovnich porad, na které je pozvan pnécp DDM.



16. Vede edepsanou dokumentaci ZU a denik uklada sendém mist.
17. Informuje DDM o &asti a umisini ¢leni ZU na soutzich a pehlidkach i o dal3ich

aktivitach na viejnosti.

18. Nakupy a objednavky je nutnégadem konzultovat s vedoucim praco¥ist
19. Je povinen sdit neprodler zmeny tykajici se osobnich Udaj

Za vyk¥r téchto vedoucich a jejich odbornouiebilost zodpovidaifslusny interni pedagogicky
pracovnik a zastupkyrieditelky. Ti jsou povinni zajistiéinnost v zajmovych atvarech vedenych
externimi pracovniky po strance materialni i meatkéi Na zaatku Skolniho roku jsou externi
pracovnici proSkoleni vedoucimi pracavd BOZP, vnitnim{adu a specifikach préinnost s dtmi a
mladezi. K doho& o pracovniinnosti jsou povinni fedlozit vypis z rejgtku tresti, ktery neni starsi
nez 3 ndsice, potvrzeni od Iéka a doklad o pedagogickém hi.

d) Podminky zajiS&ni bezp&nosti a ochrany zdravi zaki nebo studenf a jejich ochrany pred

socialngé patologickymi jevy a ped projevy diskriminace, negratelstvi nebo nasili

Pri veSker&innosti jsou zarstnanci DDM povinni fihlizet k zadkladnim fyziologickym
pottebam dastnili a vytv&et podminky pro jejich zdravy vyvoj a prégaichazeni vzniku
sociélre patologickych jex.

Vedouci jednotlivych aktivit jsou povinni dbat pidel BOZP a dastnikim poskytnout
nezbytné informace k zajiti bezpe&nosti a ochrany zdravi.

Vedouci ZU poti na za&atku kazdého pololetieny ZU o BOZP a ¢ini o tom zapis do
deniku zU.

DDM je povinen vést evidenci Uraa @i jejich hlaSeni postupovat podle vyhlasky vydané
ministerstvem Skolstvi.

Zasady chovani daastnilki zajmoveécinnosti jsou dany fislusSnymi provoznimiady
pracovi§.

Na vSech pracovistich DD zakazano kdeni, poZivani alkoholickych nagioj ostatnich
navykovych latek.

V ramci moznosti jsou na jednotlivych pracovistiytvareny podminky pro &ast
Zaki a student z minoritnich skupin.

e) Podminky zachazeni s majetkem DDM

1.

2.

VSichni (astnici zajmove&innosti jsou povinni nakladat s majetkem DDMeli¢, Setrré a
hospodara.
V piipad zapijéeni ponticek a vybaveni je nutné vse vratitiwpdnim stavu.

3. V piipadt poskozeni nebo ztraty ma DDM narok na vymahamdihvzniklé Skody.

Zavéreénd ustanoveni

1. Rusi se Vninitad vydany dne 1.9.2009
2. Tento Vnitni fad nabyva ginnosti dne 12.9.2011

Bc.Hana Sukova Pelantova
feditelka DDM



